Skalmejegardens kommunikationsstrategi:

Vi vaegter et godt samarbejde og en god kommunikation i institutionen, med forzldre og
ovrige samarbejdspartnere.

Kommunikation gir begge veje. Sa er der noget, I bliver i tvivl om eller undrer jer over, si
kom endelig til personalet eller ledelsen.

Vi bestrzeber os pa at give jer info og veere i dialog i dagligdagen. Derudover kommunikerer
vi pa Aula og pa diverse meder.

Hjemmesiden: Skalmejegaarden.aula.dk

Skalmejegardens ansigt udadtil. Her kan kommende foraldre leese om, hvilken institution
Skalmejegérden er.

Indeholder grundlaeggende oplysninger, rapporter, profilen med paedagogik/ leereplan, praktisk info,
bestyrelsen med forretningsorden og vedtagter, kontaktoplysninger, politikker og retningslinjer.

Aula:

Opslag (Der velges at man ikke kan svare pa disse)
Beskeder

Kalender med invitation til foreldresamtaler/ meder

Billeder og evt. videoer.

Opslag pa dere eller opslagstavler:

Bruges i enkelte tilfeelde, hvor det giver mening

Procedurer i afdelingerne:

Aula: Opslag benyttes til ménedsplan, invitationer og info. Billeder og evt. videoer laegges pa Aula.
Kalenderen bruges til indkaldelse til foreeldresamtaler. SMS kan nogle bruges til kommunikation
med enkelte foreldre.

Infomappe gennemgés med foreldre ved opstartsmede. Der udleveres diverse informations-
materiale i papirform.



Ledelsen:

Aula: Opslag pa Aula bruges ved nyheder eller information til foraldre og personale.

Beskeder kan benyttes hvis det er til enkelte personaler eller foreldre.

Teams: Internt i institutionen benyttes Teams inkl. til meder

SMS eller telefonopkald kan benyttes i arbejdstiden. Efter arbejdstid kun hvis det er nedvendigt.

Outlook: Benyttes til mailkorrespondance med personalet og bestyrelsen

Bestyrelsen:

Aula: Bestyrelses forretningsorden og vedtagter ligger her.

Kommunikation fra foraeldre:
Kommunikation fra foreeldre til grupperne via Aula. Vigtigt at beskeden sendes til hele gruppen.

Komme og gé: Her kan afleverings- og afthentningstider skrives pa Aula. Enkelt fridag skal ogsa
skrives pd herunder.

Fri og fraveer: Her svarer foreldre pa ferieanmodninger, der laegges op fra ledelsen.
Kalenderen: Her accepteres foreldresamtaler.
Beskeder kan sendes til én fra ledelsen

Fotos og videoer: Foreldre giver tilladelser forste gang de logger pd Aula. Disse kan @ndres
efterfalgende.



